
Шановні колеги! 

 Оскільки теперішній час вимагає від нас дистанційної роботи, виникає 

потреба оволодіння сучасною інформаційно-комунікативною технікою, а 

особливо комп’ютером. Адміністрацією закладу вирішено визначити рівень 

ваших знань та навичок щодо роботи з комп’ютером. 

Нехай це Вас не лякає. Ми прагнемо допомогти Вам! Спочатку визначимо 

існуючу реальність. Потім будемо вирішувати, як цю ситуацію змінити на краще 

і допомогти Вам. 

Прошу Вас визначити для себе якусь одну (якщо є потреба, можна заповнити 

2 або 3 анкети) із запропонованих анкет і заповнити її. Прошу Ваші відповіді 

виділяти червоним кольором. Мені легше буде їх опрацьовувати. Після своєї 

фамілії вкажіть який у Вас на комп’ютері Віндоус. 

            Заповнені анкети надсилайте на мою електронну адресу brabus52@ukr.net 
 до 14 квітня. 

Якщо будуть виникати питання, дзвоніть на мої телефони: 

                - 095 895 08 70     або    - 068  2 145 146 

Дякую за розуміння. Бажаю успіхів і подальшої плідної праці! 

З повагою Тетяна Михайлівна. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Анкета  

(початковий рівень) 

Шановна колего! 

 Просимо Вас оцінити свої уміння роботи з комп’ютером 

 

               ПІБ _____________________________________________ 

1. Умію включати комп’ютер 

- так                                        - ні  

2. Володію навичками роботи з електроносіями (флешка, диск) 

- так                                        - ні  

3. Володію навичками друку на клавіатурі 

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

4. Умію створювати текстовий файл 

- так                                        - ні  

5. Умію створювати папку 

- так                                        - ні  

6. Володію навичками роботи з текстом 

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

7. Володію навичками роботи з панелями інструментів  

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

8. Умію створити та заповнити таблицю 

- так                                        - ні  

9. Умію працювати з нумерованими та маркірованими списками 

(колонками) 

- так                                        - ні  

10. Умію вставити графічне зображення (фото, малюнок) в текст 

- так                                        - ні  

11. Умію роздрукувати документ 

- так                                        - ні  

12.  Ваші очікування (бажання) 

- Хочу навчитися… ________________________________________ 

            ________________________________________________________ 

________________________________________________________ 

- Бажаю удосконалити навички з … __________________________ 

________________________________________________________ 

________________________________________________________ 

- Мрію оволодіти …________________________________________ 

________________________________________________________ 

 

 



 

Анкета  

(середній рівень) 

Шановна колего! 

Просимо Вас оцінити свої уміння роботи з комп’ютером 

ПІБ _______________________________________________________ 

1. Маю власну електронну скриньку  

              - так                                        - ні  

2. Умію створювати мультимедійну презентацію Microsoft Word 

PowerPoint 

- так                                        - ні 

3. Володію навичками роботи з діаграмами 

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

4. Володію навичками роботи з інформаційними бюлетенями або 

буклетами у програмі Microsoft Publisher 

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

5. Володію навичками роботи з програмою Microsoft Excel 

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

6. Володію навичками роботи в Internet 

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

7. Володію навичками пошуку інформації в Internet 

- ні                 - на низькому рівні               - на достатньому рівні 

8. Володію графічними редакторами (вказати якими) 

__________________________________________________________ 

9. Ваші очікування (бажання) 

- Хочу навчитися… ________________________________________ 

            ________________________________________________________ 

________________________________________________________ 

- Бажаю удосконалити навички з … __________________________ 

________________________________________________________ 

________________________________________________________ 

- Мрію оволодіти …________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 



 

 

 

Анкета  

(високий рівень) 

Шановна колего! 

Просимо Вас оцінити свої уміння роботи з комп’ютером 

ПІБ _______________________________________________________ 

1. Текстовий редактор Word 

    1.Створення, відкриття й збереження текстового документа. 

- так                                        - ні 

     2.Введення й редагування тексту. Операції з ним (видалення, копіювання, 

вставка зображень, малюнків в текст) 

- так                                        - ні 

   3.Робота з кількома документами 

- так                                        - ні 

   4. Робота з таблицями в текстових документах 

- так                                        - ні 

Табличний процесор Excel* 

1.Створення  таблиці,  введення  даних і редагування їх вмісту 

- так                                        - ні 

 

2.Форматування даних. 

- так                                        - ні 

3.Використання формул. 

- так                                        - ні 

4.Створення діаграми/графіка 

- так                                        - ні 

Комп’ютерні презентації 

1.Створення, редагування та збереження презентації 

- так                                        - ні 

2.Вставка в презентацію зображень, таблиць, діаграм 



- так                                        - ні 

 

3.Вставка переходів, анімації, застосування дизайну  

- так                                        - ні 

4.Демонстрація презентації 

- так                                        - ні 

Інтернет-технології 

1. Робота з електронною поштою. Реєстрація/відкриття поштової скриньки 

- так                                        - ні 

     2. Надсилання, отримання й перенаправлення повідомлень 

 - так                                        - ні 

3. Навігація папками, видалення повідомлень, вкладання файлів 

- так                                        - ні 

      4.  Використання адресної книги, списків розсилки 

- так                                        - ні 

      5. Етикет електронного листування 

- так                                        - ні 

      6. Пошук інформації в мережі Інтернет, її копіювання та збереження 

- так                                        - ні 

       7.Конвертація матеріалів різних форматів 

- так                                        - ні 

Володію (вказати ті навички, яких немає у переліку) 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________ 

- Хочу навчитися… _______________________________________________            

____________________________________________________________________ 

- Бажаю удосконалити навички з … _________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

- Мрію оволодіти …_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 


